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北海市司法局关于印发行政执法记录信息调阅监督暂行规定的通知 

局机关各科室：

根据我局工作实际，现将《北海市司法局行政执法记录信息调阅监督暂行规定》现印发给你们，请认真贯彻执行。

2019年10月28日

北海市司法局行政执法记录信息调阅监督暂行规定

第一条   为规范行政执法记录信息的保存、调阅，根据国家档案管理的有关规定，结合工作实际，特制定本暂行规定。 
第二条   行政执法记录信息是指行政处罚、行政强制、行政检查、行政征收征用、行政许可等行政执法行为形成的可记录的信息。

行政执法记录信息包括书面文字记录信息和视音频记录信息。

第三条  行政执法记录信息按照行政执法案卷装订标准，形成行政执法案卷。

视音频记录信息应制作文字说明材料，书面说明视音频信息的基本情况，包括采集人、采集时间、采集地点、具体执法人员、行政相对人、第三方当事人、视音频大小和时长、案由、主要内容等。视音频信息的文字说明材料应装订进行政执法案卷。

第四条  行政执法记录信息实行集中统一管理。

正在办理中的行政执法案件，行政执法案卷由案件承办人保管；已归档行政执法案件，行政执法案卷由具体执法科室负责保管。

应当依托执法平台建立现场执法视音频资料管理系统，对现场执法视音频资料进行集中统一管理和分案分类存储。在平台建设前，正在办理中的行政执法案件，视音频记录信息由案件承办人保管；已归档行政执法案件，视音频记录信息由具体执法科室负责保管。

第五条  调阅、复制行政执法记录信息，应当由管理员统一办理。管理员应当详细登记调阅人、复制人、审批人、时间、事由等事项。

第六条  任何单位和个人不得剪接、删改原始行政执法视音频资料，未经批准不得擅自对外提供或者通过互联网及其他传播渠道发布行政执法视音频资料。

任何人不得擅自拆解、涂改、勾画、增加或抽取案卷材料。 
行政执法记录信息涉及国家秘密、商业秘密、个人隐私的，管理员、查阅人、复制人应当按照有关法律法规的要求予以保密。

第七条  因工作需要，超出本人权限调阅、复制本科室采集的行政执法视音频的，应当经具体执法科室负责人批准;调阅、复制其他执法科室采集的行政执法视音频资料的，应当经采集资料的具体执法科室负责人批准。

因社会宣传、教育培训等工作需要向市司法局以外的部门提供行政执法视音频资料的，应当经市司法局分管副局长批准;对于内容复杂、敏感，易引发社会争议的，应当报局领导班子集体研究批准。

第八条   本局案件承办人因工作需要查阅案卷档案，可直接查阅，档案不得带离存放室。需复印档案资料的，由具体执法科室负责人批准。 
第九条   公安、检察院、法院、国家安全、纪检监察、审计等有关机关因工作需要申请查阅案卷档案的，凭单位介绍信（或正式公文）及申请人有效证件查阅。 需复印档案资料的，报案件分管副局长批准。 
第十条   除本局工作人员因特殊工作需要，且经分管副局长批准外，行政执法案卷档案一律不得外借。

第十一条  行政执法决定信息应当按要求公开。

第十二条  本暂行规定自发布之日起施行。 
公开方式：不公开 

北海市司法局办公室
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