行政复议法律文书格式
申请人申请行政复议相关格式文书
（一）行政复议申请书（个人适用）
（二）行政复议申请书（单位适用）

（三）行政复议证据材料清单

（四）听证申请书（个人适用）
（五）听证申请书（单位适用）

（六）撤回行政复议申请书

（七）授权委托书（个人适用）
（八）授权委托书（单位适用）

行政复议申请书（个人适用）
申请人：（姓名） ，（性别）， （年龄） ，（民族），身份证号码：          ，住址           ,电话：               。
委托代理人：（姓名） ，住址（或工作单位）        ，电话：             。

被申请人：       （名称）                       。

行政复议请求：                                 

事实和理由：                                               
此致
北海市人民政府 
                           申请人：           （签名）     

                                    年   月    日
附件：1、申请人身份证复印件

      2、授权委托书及受委托人身份证明

      3、证据材料清单

行政复议申请书（单位适用）
申请人：（法人或者其他组织名称） ，住所地      。

法定代表人（或负责人）：  （姓名）   ， （职务）      。
委托代理人：（姓名）    ，（工作单位） ，电话：             。

被申请人：    （名称）                 。

行政复议请求：                                 

事实和理由：                                               
此致

北海市人民政府
                      申请人：               （盖章）
                      法定代表人：      （签名或盖章）     
                                                         年   月    日

附件：1、申请人机构代码证

2、申请人法定代表人或负责人身份证明
      3、授权委托书及受委托人身份证明
      4、证据材料清单

行政复议证据材料清单

	编 号
	证 据 名 称
	原件或复印件
	证 据
 来 源
	证 明 内 容
	页 码
	备 注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


提供人：（签名或盖章）

提供时间：      年      月      日
说明：1、证据材料应按证据形成的时间先后排列装订，“页码”用铅笔按证据装订顺序编写；2、证据清单的“编号”应按证明对象逐一编写；3、“证明内容”是指证据所记载的与待证事实相关联的内容；4、要求在证据清单最后一页，由提供证据的人签名或盖章，注明提供日期。 
行政复议听证申请书（个人适用）
申请人：（姓名） ，（性别）， （年龄） ，（民族），身份证号码：      ，住址          ，电话：           。
委托代理人：（姓名）    ，住址（或工作单位）      ，电话：              。

被申请人：   （名称）                       。

请求：请求对北政行复字〔   〕   号行政复议案进行听证。
事实和理由：

申请人不服                    ，向北海市人民政府提出行政复议申请一案（北政行复字〔    〕   号），申请人认为本案重大、复杂，现根据《中华人民共和国行政复议法实施条例》第三十三条的规定，请求对本案进行听证。
此致

北海市人民政府
                           申请人：        （签名）
                                    年   月    日
附件：1、申请人身份证复印件

      2、授权委托书及受委托人身份证明
行政复议听证申请书（单位适用）
申请人：（名称） ，住所地        ，电话：        。
法定代表人（或负责人）：  （姓名）   ， （职务）      。
委托代理人：（姓名） ， （工作单位） ，电话：         。

被申请人：   （名称）                     。

请求：请求对北政行复字〔   〕   号行政复议案进行听证。
事实和理由：

申请人不服                    ，向北海市人民政府提出行政复议申请一案（北政行复字〔    〕   号），申请人认为本案重大、复杂，现根据《中华人民共和国行政复议法实施条例》第三十三条的规定，请求对本案进行听证。
此致

北海市人民政府

                      申请人：               （盖章） 

                      法定代表人：      （签名或盖章）

                                    年   月    日
附件：1、申请人机构代码证复印件
      2、授权委托书及受委托人身份证明

撤回行政复议申请书
北海市人民政府：

申请人              不服                  ，向你单位提起行政复议一案（北政行复字〔     〕    号），因                        ，现自愿申请撤回该行政复议案的申请。请批准。

                   申请人：        （签名或盖章）
                                年    月     日
授权委托书（个人适用）
委托人：（姓名）  ，性别：   ，身份证号码：          。
受委托人：（姓名）      ，身份证号码（或工作单位）：                  ，联系电话：               。

现委托上述受委托人在北政行复字〔     〕    号行政复议案中作为委托人的代理人，代理权限为：
1、代为提出行政复议申请（   ）
2、代为提交证据材料（   ）

3、参与调解（   ）

4、参与听证（   ）

5、代收法律文书（   ）

6、代为变更行政复议请求（   ）

7、代为撤回行政复议申请（   ）

【注：请在以上所列代理权限内选择并在括号内填√】

                  委托人：         （签名或盖章）

                  受委托人：       （签名或盖章）
                           年    月     日

授权委托书（单位适用）
委托人：（名称）       ，住所地          。

法定代表人（负责人）： （姓名） ， （职务） 。
受委托人：（姓名）      ，身份证号码（或工作单位）：                   ，联系电话：               。

现委托上述受委托人在北政行复字〔     〕    号行政复议案中作为委托人的代理人，代理权限为：

1、代为提出行政复议申请（   ）

2、代为提交证据材料（   ）

3、参与调解（   ）

4、参与听证（   ）

5、代收法律文书（   ）

6、代为变更行政复议请求（   ）

7、代为撤回行政复议申请（   ）

【注：请在以上所列代理权限内选择并在括号内填√】

              委托人：                   （盖章）

              法定代表人（负责人）： （签名或盖章）

              受委托人：           （签名或盖章）
                           年    月     日
