北海市司法局权力运行流程图

二、行政处罚

2-1、对律师所律师和公证机构、公证员执业违法行为的行政处罚 (07001、07002、07003、07004、07005、07006、07008、07009、07010)
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审查 核实

 

审查 核实    
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审查 核实  
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审查 核实  
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审查 核实  

















承办机构：北海市司法局公律科
服务电话：0779-3156569、3156570  （公律科）

监督电话：0779-3156541 （监察室 ） 

2-2、国家司法考试违纪行为的处理（07007）














承办机构：北海市司法局法制科
服务电话：0779-3156536 、3156537（法制科）
监督电话：0779-3156541（监察室 ）

2-3、基层法律服务所、法律服务工作者违法行为处罚

（07011、07012）



















承办机构：北海市司法局基层科    
服务电话：0779-3156582 （基层科）  
监督电话：0779-3156541（监察室）

法定期限：自立案之日起3个月内作出处理决定          
承诺期限：2个月              
三、行政检查

3-1、对律师、律师事务所的监督检查（07014）







                                                      


发现

	属于上级业务部门管辖的，建议上级业务部门处理


违法

行为

                                                                                                                                                                                    




               



承办机构：北海市司法局公律科
服务电话：0779-3156569、3156570（公律科）
监督电话：0779-3156541 （监察室 ）

3-2 、对公证机构的监督检查（07015）







                                                      


发现

	属于上级业务部门管辖的，建议上级业务部门处理


违法

行为

                                                                                                                                                                                    





               




承办机构：北海市司法局公律科
服务电话：0779-3156569、3156570（公律科）
监督电话：07793156541 （监察室 ）

3-3、对公证机构负责人履职情况、公证员执业情况（07016）
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



承办机构：北海市司法局公律科
服务电话：0779-3156569、3156570（公律科）
监督电话：07793156541 （监察室）

3-4、基层法律服务所年度检查（07017）












发现
违法
行为

不服处理意见
未
发
现
违
法
行
为
                                     


承办机构：北海市司法局基层科    
服务电话：0779-3156582 （基层科）  
监督电话：0779-3156541（监察室）

3-5、司法鉴定机构、司法鉴定人监督检查（07018、07019）


发现

违法

违纪

行为


承办机构：北海市司法局法制科
服务电话：0779-3156536 、3156537
监督电话：0779-3156541（监察室 ）

五、行政给付

5-1、法律援助（07013）




                  

       需补正情形
           不受理情形

  

   当事人未按规定

   作出补充或证明


不符合援助条件


    





承办机构：北海市司法局法援科

服务电话：0779-3156535  3156533 （法援科）

监督电话：0779-3156541 (监察室)

承诺期限：案件受理后5个工作日作出决定     
七、行政确认

7-1、公证机构负责人核准（含变更负责人核准）（07020）













承办机构：北海市司法局公律科
服务电话：0779-3156569、3156570（公律科）
监督电话：07793156541 （监察室）

八、行政奖励

8-1、对律师所及律师的的表彰（07021）











承办机构：北海市司法局公律科
服务电话：0779-3156569、3156570（公律科）
监督电话：07793156541 （监察室）

8-2、人民调解组织和个人表彰奖励（07022）



    不属于本机构职权；
条件不具备；逾期申报                                                             

                                                                                                         

                                                                                                                                                    

                                                                                         


逾期未补正；提供虚假材料                                                                                 

                                                       未通过
                                                                    



                                                                                              



                                                                      


                                                                       


 情况属实，

                                                                        存在问题                                                                      

                                                                          


承办机构：北海市司法局基层科
服务电话：0779-3156582（基层科）

监督电话：0779-3156541（监察室）
8-3、表彰、奖励法律援助先进集体、个人（07023）


布









￥￥

承办机构：北海市司法局法援科
服务电话：0779-3156535  3156533（法援科）

监督电话：0779-3156541（监察室 ）
	十、其它行政权力

10-1、法律职业资格初审、报送、证书发放及备案（07024）



	申 请 人


	
	审核机关



	提交成绩通知单、有效身份证件原件
	
	审验身份证件，且留存复印件
打印审验资格申请表、报名信息表等

	               
	
	

	提交毕业证书原件
	
	审验毕业证书，且留存复印件

	
	
	

	享受放宽政策的，提交户口簿
	
	审验首页、本人页信息，且留存复印件

	
	
	

	提交网上报名同底2寸证件照片4张
	
	比照报名信息、申请信息，核验照片与身份证、本人是否一致

	
	
	

	其他证明材料（如：姓名或证件变更证明，学历认证报告等）
	
	通过审核，由申请人在资格申请表、报名表、承诺书上签字；向未通过毕业证书查验人员发书面通知书

	
	
	

	领取《法律职业资格证书》正本、副本
	
	司法部集中审核申请材料，自治区考试机构为通过审核的申请人制作法律职业资格证书，并委托市级考试机构颁发证书




	尚未从事法律职业的持证人在每年第一季度到市司法局备案
提交本人身份证和证书副本


承办机构：北海市司法局法制科
服务电话：0779-3156536、 3156537（法制科）
监督电话：0779-3156541（监察室）
群众举报投诉





上级交办





律师、公证


协会移送





审查核实





立案��





不予立案�





告知听证权力，依申请组织听证





调查取证�





案件审理





对案件事实和适用法律问题进行认定，依法作出行政处罚决定，制作处罚决定书





处罚决定书送达当事人，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利





上报广西区司法厅





依法公开








在监考中发现


违纪行为





其它途径





举报投诉





调   查


对考试中发现、接到举报或其他途径得知的违纪情况进行调查取证，保全证据，填写《违纪情况报告单》并签字盖章确认。





审   查


对违纪事实、证据、调查程序、适用违纪处理条款、当事人的陈述和申辩等方面进行审查，提出违纪处理意见。





告  知


在对应试人员作出违纪处理决定之前，应当告知应试人员作出处理决定的事实、理由及依据，并告知其享有陈述、申辩和要求听证的权利。





涉嫌犯罪的，移交司法机关处理





情节严重的，报上级司法行政机关处理





决   定


对应试人员给予违纪处理的，应当制作《国家司法考试违纪行为处理决定书》，载明违纪事实、理由、依据、处理依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容。





送   达


《国家司法考试违纪处理决定书》应当自作出之日起十日内送达被处理人。





上报备案


在作出处理决定之日起五日内将《国家司法考试违纪处理决定书》报上级司法行政机关备案。








上级交办或下级上报





举报投诉





日常巡查





市司法局基层科审查核实





不予立案








立案





符合听证情形的，告知听证权力，依申请组织听证





调查取证


二名以上执法人员向当事人出示执法证件，开展调查、检查，收集证据。调查终结，承办人写出调查终结报告。








构成犯罪，移送司法机关处理








提出初步意见





拟处罚，送达处罚事告知书


告知当事人拟处罚的事实、理由和依据








听取当事人陈述申辩








根据所认定的违法事实和法律依据，作出行政处罚决定。对于情节复杂或重大违法行为给予较重行政处罚的案件，集体讨论决定。








符合无需处罚的法定情形,行政机关负责人批准不需处罚








制作处罚决定书





处罚决定书送达当事人，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利





依法公开





结案





制定检查方案





通知








查阅资料


听取当事人陈述申辩


取证材料


其他





实施检查





检查报告





未发现违法行为





处理决定





不服处理意见





行政复议


行政诉讼





处理决定


落实情况
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制定检查方案





通知








查阅资料和公证档案
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听取当事人陈述申辩


取证材料


其他





检查实施





检查报告





未发现违法行为





处理决定





不服处理意见





行政复议


行政诉讼





处理决定


落实情况
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制定考核通知





通知





考核实施





公示初步考核结果





责令改正





公布考核结果





申请复核





复核并将结果书面答复申请人





对考核结果没有异议





发现


问题





对考核结果有异议





报上一级司法行政


机关备案








制定检查方案





公告或通知


（暗访不通告）





查阅资料


查看现场


听取当事人陈述申辩


取证材料


其他
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检查报告





处理决定





行政复议
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处理决定


落实情况
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查阅资料
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制定检查方案





检查实施





检查报告
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处理决定


落实情况





办  结





未发现违法违纪行为





告知提请行政复议


和提起行政诉讼
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 提出申请





 补正材料





不予受理案件





 受理





书面通知不给予法律援助决定





视为撤销申请





 审查





作出给予法律援助决定
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受理举报
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核准任命
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不予任命





上报广西区司法厅备案





表彰





决 定





制定表彰方案





申 报





受 理





公 示





评 审





拟 定





公布评比方案





不属于本机构职权；


条件不具备；


逾期申报





不予受理





逾期未补正材料的；


提供虚假材料的





未通过





情况属实，


存在问题





受理举报





调查核实





不予表彰





市司法局公布奖励评比方案





人民调解组织及个人申报





不予受理





市司法局受理





市司法局基层科初审


市司法局领导讨论决                                           定       


其他评审形式                                                                                     





评审





拟定评比结果





受理举报





评比结果公示





调查核实





市司法局领导依法作出奖励决定
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奖励
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决 定





申 报
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逾期未补正的；


提供虚假材料的





有关部门审查








表彰决定
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部、省级表彰的











公示





报自治区司法厅





申请人





审核机关





审验证件，了解持证人的职业情况、盖章备案，并请持证人登记签字











