四、执法程序

行政处罚类：

10、对内地律师事务所在管理香港澳门法律顾问方面违法违规行为的处罚。
【部门规章】《香港法律执业者和澳门执业律师受聘于内地律师事务所担任法律顾问管理办法》（司法部令第82号）第十七条　内地律师事务所有下列行为之一的，由地(市)级司法行政机关给予警告，责令限期改正；逾期不改正的，处1万元以下罚款；有违法所得的，处违法所得1倍以上3倍以下罚款，但罚款最高不得超过3万元：
　　(一)未经核准，擅自聘用香港法律执业者、澳门执业律师担任法律顾问的；
　　(二)对香港、澳门法律顾问的法律服务活动不实行统一接受委托、统一收取费用的;
　　(三)对香港、澳门法律顾问的违法行为负有管理失查责任的；
　　(四)其他违反法律、法规和规章应当给予处罚的行为。
承办机构：北海市司法局公证律师管理科

实施对象：北海市范围内违反《香港法律执业者和澳门执业律师受聘于内地律师事务所担任法律顾问管理办法》规定的律师事务所
办结时限：依照《行政处罚法》规定的期限处理
咨询电话：（0779）3156569；投诉电话：（0779）3156541
对内地律师事务所在管理香港澳门法律
顾问方面违法违规行为的处罚流程图






























发现涉嫌违法行为





立案审查（发现或者收到材料起7日内）





调查取证，1、两名以上执法人员向当事人出示执法证；2、收集证据，现场勘验，制作《勘验检查笔录》；3、询问当事人，制作《询问笔录》等





调查终结，承办人写出调查报告





提出初步意见


根据认定的违法事实和法律依据提出处理意见





依照法律、法规规定不需处罚的，司法局负责人作出批准不予处罚意见





拟作出警告；责令限期改正；罚款等处罚








构成犯罪，移送司法机关处理





符合听证条件的，告知听证权利，依法申请组织听证





送达处罚事项告知书


告知当事人拟处罚的事实、理由


和依据





听取当事人陈述申辩





经局负责人批准做出处罚决定，情节复杂的适用重大案件集体讨论决定





制作不予行政处罚决定书








制作行政处罚决定书，宣告后当场交付或七日内送达，告知救济方式及诉权





执行





结案





举行听证会，制作听证笔录





当事人逾期不履行的，申请人民法院强制执行








