四、执法程序
行政检查类：

6.对基层法律服务工作者的监督
【部门规章】《基层法律服务工作者管理办法》（司法部令第60号）第四条　司法行政机关依照本办法对基层法律服务工作者进行管理和指导。

第四十六条第一款  基层法律服务工作者应当每年向司法行政机关申请办理《法律服务工作者执业证》年度注册。
第四十七条　基层法律服务工作者的执业证年度注册工作，由负责执业登记的司法行政机关于每年3月31日前组织进行。
承办机构：北海市司法局基层工作科
实施对象：在北海市执业的基层法律服务工作者
办结时限：依照自治区司法厅下发的年度检查通知办结
咨询电话：（0779）3156582；投诉电话：（0779）3156541
对基层法律服务工作者的监督流程图



基层法律服务工作者申请办理执业证年度注册，应当提交下列材料：1、上年度执业遵守职业道德、执业纪律情况的个人总结；2、基层法律服务所出具的该基层法律服务工作者执业表现年度考核意见；3、《法律服务工作者执业证》。











基层法律服务工作者申请执业证年度注册的材料，由其所在的基层法律服务所按规定的时间上报住所地的县级司法行政机关审查，由其出具审查意见后逐级上报注册机关。





对准予年度注册的，由注册机关在其《法律服务工作者执业证》上加盖年度注册印章。





基层法律服务工作者被暂缓办理执业证年度注册的因素消除后，对于符合继续执业的，经住所地的县级司法行政机关审查同意，报请注册机关补办执业证年度注册。





注册机关对基层法律服务工作者上年度工作完成情况、遵守职业道德和执业纪律情况进行审核，对于符合继续执业条件的，准予办理执业证年度注册。











注册机关经审核，对违返《基层法律服务工作者管理办法》第五十一条规定的基层法律服务工作者，暂缓执业证年度注册。





基层法律服务工作者应当每年向司法行政机关申请办理《法律服务工作者执业证》年度注册。未经年度注册的，不得继续执业。














