四、执法程序
其他权力类： 

3.公证机构负责人产生、变更核准

【法律】《中华人民共和国公证法》（主席令第三十九号）第十条  公证机构的负责人应当在有三年以上执业经历的公证员中推选产生，由所在地的司法行政部门核准，报省、自治区、直辖市人民政府司法行政部门备案。

【部门规章】《公证机构执业管理办法》（司法部令第101号）第十二条  公证机构的负责人应当在有3年以上执业经历的公证员中推选产生，由所在地司法行政机关核准，并逐级报省、自治区、直辖市司法行政机关备案。

第十六条第二款  公证机构变更负责人的，经所在地司法行政机关核准后，逐级报省、自治区、直辖市司法行政机关备案。

承办机构：北海市司法局政治部、公证律师管理科

实施对象：公证机构负责人

办结时限：无。
咨询电话：（0779）3156546；投诉电话：（0779）3156541
公证机构负责人产生、变更核准流程图
                        



所在地司法行政机关人事部门依法从符合条件的三年以上执业经历的公证员中提出候选人名单








自治区司法厅公证管理处受理备案及依法办理变更登记





市司法局公证管理科将机构负责人变更申请材料、机构执业证及新负责人任命文件等材料一并报司法厅备案并办理变更登记





司法厅依法在省级报刊或司法厅网站上公告








颁发新的公证机构执业证书，市司法局转发变更申请公证机构所在地司法行政机关





人事部门将推选出的人选报所在地司法机关党组进行核准并制发公证机构负责人任命文件








人事部门组织公证机构进行负责人推选投票








